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formation

VOTRE PORTAIL FORMATION EN FRANCHE-COMTÉ

ENTREPRISES
DE MOINS DE
50 SALARIÉS

Réforme de la formation professionnelle

Programme : 
L’ENTRETIEN PROFESSIONNEL :
LES ENJEUX POUR LE SALARIÉ ET POUR L’EMPLOYEUR

■  Rappel de la réglementation  et définition du cadre 
général

■  Les droits et devoirs du salarié, les obligations de 
l’entreprise

■  L’entretien professionnel, opportunité d’échanges 
constructifs pour le salarié,le manager, l’entreprise

PRÉPARER SON ENTRETIEN PROFESSIONNEL
■  L’utilisation de la grille fournie avant l’entretien par 

l’employeur, les points essentiels à préparer
■  Les outils de l’entreprise (fiche de poste, référentiels 

de compétences…)
■  Connaissance des moyens existants mobilisables par le 

salarié ( CIF,DIF et CPF,VAE, Bilan de compétences…) au 
servie ce de son évolution professionnelle

■  Les étapes de l’entretien
■  Travail personnel sur son propre entretien professionnel 

à l’aide de la grille de préparation

LA DIMENSION RELATIONNELLE
DE L’ENTRETIEN PROFESSIONNEL

■  Différences entre entretien professionnel et entretien 
d’évaluation

■  Place et posture du salarié dans l’entretien
■  Dialogue et relation de confiance
■  Gestion de moments difficiles

Durée : 2 jours

Objectif(s) : 
■  Connaître les objectifs et le contenu de l’entretien 

professionnel, ses enjeux et les opportunités qu’il offre (loi 
du 5 Mars 2014)

■  Alimenter l’échange lors de l’entretien (être acteur de 
son parcours professionnel, connaître ses droits et devoirs, 
exprimer ses attentes, adopter la bonne posture …)

■  Connaître les dispositifs mobilisables : Compte Personnel 
Formation, conseil en évolution professionnelle, 
professionnalisation…

Lieu : Lons-le-Saunier

Organisme de formation :
GIP FTLV de Franche-Comté - Tél. 03 81 65 74 69

Préparer son entretien professionnel


